顶岗实习教学资源平台简易说明书
顶岗实习教学资源平台整合了顶岗实习信息录入系统和顶岗实习网络教学平台，并兼具信息发布、国家精品课程资源等多种资源的顶岗实习教学管理综合平台。针对2011级学生，请各系做好顶岗实习教学资源平台的培训和宣传，让学生在毕业实习前熟悉网络必修课程的学习、考核方式，了解拓展资源的内容和作用，能根据自身专业或岗位的需要利用教学资源平台进行有效学习。

一、信息系统
学生毕业实习信息是有效检查、管理和监控实习教学过程的重要依据，各系参与毕业实习指导和管理的教师，务必熟悉实习信息录入系统的功能，务必督促学生填报相关信息，提交实习报告，做好学生实习过程跟踪、监督、指导和管理等各项工作。

信息系统采用网页发布于学院公网，教师和学生在使用时须验证用户名和密码。

登录指南：
打开学院首页（http:\\www.schxmvc.com.cn），点击首页左下角“快速访问”板块“学生服务”栏目中的“顶岗实习”，切换至学院“顶岗实习教学资源平台”主页，选择“信息系统”栏目。
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教师登录：教师用户名为教师姓名全拼，初始密码为123456。如，用户名：zengbin，密码:123456。教师拥有发布文章资讯，查看并导出学生实习单位信息、学生实习总结等权限。

学生登录：学生用户名和密码都是学生的十位学号。学生拥有填报、修改、打印顶岗实习单位信息和顶岗实习总结等权限。

三、毕业实习教学平台
1.课程要求

2011级所有学生在毕业实习期间至少要完成学院规定的四门必修课程的学习任务，即本专业两门专业课程以及两门院级公共课《心灵捕手——心理健康系列讲座》和《大学生职业规划与就业指导》。

必修课程均需设置考核环节，明确考核要求。2011级实习学生所修课程的的考核内容和方式由各课程组自行确定和实施。

2.教学资源平台使用

⑴登录教学平台

(打开学院“顶岗实习教学资源平台”主页（方法同上）。

(学生用户名为学生十位学号，密码是学生的八位生日。如，用户名：2011000001，密码：19930101。
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⑵选课方法

在“教学平台”栏目中输入正确的用户名和密码，点击“提交”进入教学平台主页。选择对应的系和专业，然后点击对应的课程名称，页面将切换到相应课程的主页。继续点击“将我加入”，学生就可以加入该门课程进行学习，并完成课程组制定教学、考核内容。
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按照上述方式完成四门必修课程（两门专业课和两门院级公共课）和两门辅修课程的选课。
四、拓展教学资源的使用
为方便学生的个性化学习、提高，学院购置、建设了一批旨在拓展专业能力、提升综合素质的教学视频资源（学生登录后可见），各系要加大宣传力度，鼓励学生学习拓展教学资源的内容。

按照学院发展的需要，顶岗实习教学资源平台和顶岗实习信息录入系统的功能仍在不断完善当中，如有系统登录异常或操作层面的问题，请及时联系顶岗实习教学资源平台管理员：

教学平台管理员：教务处任勇军84811669，

信息系统管理员：信息中心曾彬81841005。

四川华新现代职业学院教务处

2013年6月8日


